
SP 3.10 กระบวนการรายงานสถิติ ความสิ้นเปลืองไฟฟ้า ประปา  
ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   ข้อมูลสถิติความสิ้นเปลืองไฟฟ้าและประปาของหน่วยต่างๆ ในพื้นที่ภาคตะวันออก ได้รับการรวบรวมและรายงานให้ กบ.ทร.และ สปช.ทร.ทราบ     
                                            เป็นประจ าทุกเดือน และหน่วยต่างๆ   มีการด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ ทร.  
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

หน่วยต่างๆ ส่งใบแจ้งหนี้ค่าไฟฟ้าและน้ าประปา โดย 
 -ใบแจ้งหนี้ของบริษัท กฟผ. จ ากัด (มหาชน) ขอจาก คป.ฐท.สส.    
-กอง รปภ.ฐท.สส. ด าเนินการจัดส่ง ใบแจ้งหนี้ค่าไฟฟ้าของ รรภ.
สัตหีบ และที่พักทหารอ่างเก็บน้ า บางไผ่  และ ใบแจ้งหนี้ค่า
น้ าประปาของ รรภ.สตัหีบ (ใช้น้ าประปาของการประปาส่วน
ภูมิภาค สาขาบ้านฉาง)  
-กิจการไฟฟ้า สวสัดิการสัมปทาน ทร. ด าเนินการจัดส่ง ใบแจ้งหนี้ 
กิจการไฟฟ้าฯ ให้จ านวน ๑๓ แผน่ 
- พัน.สห.ทร.ที่ ๒ กรม สห.ทร. ด าเนินการจดัส่ง ใบแจ้งหนี้ค่า
น้ าประปาของ พัน.สห.ทร.ที่ ๒ กรม สห.ทร. (เขาตะแบก) (ใช้
น้ าประปาของการประปาสัตหีบ)  
-กชธ.ฐท.สส. ด าเนินการจัดส่งรายงานการใช้กระแสไฟฟ้าของ
หน่วย ทร. พ้ืนท่ีสัตหีบ ท่ี ฐท.สส. ถืองบประมาณจ่ายให้  
เอกสารจะถูกส่งให้แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. ด าเนินการทางธุรการ 
แล้วส่งต่อให้ธุรการ กบ.ฐท.สส. ด าเนินการทางธุรการ แล้วจัดส่ง
ให้แผนกการฐานทัพฯ กบ.ฐท.สส. ด าเนินการต่อไป 

ทุกเดือน  หน.หน่วยท่ีใช้ไฟฟ้า
และน้ าประปา 

2  เสมียนแผนกการฐานทัพฯจะรวบรวมใบแจ้งหนี้ต่างๆ (ใบแจ้งหนี้
จะล้าช้า กอง รปภ.ฐท.สส. จดัส่งบ้างไม่ส่งบ้าง รวมรวมใบแจ้งหนี้ 
3 –  4 เดือน ส่งให้ครั้งเดียวบ้าง ซึ่งได้แจ้งเตือนเป็นหนังสือและ
วาจาแล้ว การปฏิบัติก็เหมือนเดมิ) (ใบแจ้งค่าไฟฟ้าของหน่วย ทร. 
พื้นที่สัตหีบ ท่ี ฐท.สส. ถืองบประมาณจ่ายให้ กชธ.ฐท.สส. จะ
จัดส่งล้าช้าประมาณ 2 - 3 เดือน 
 

90 วัน  เสมียนแผนกการ   
ฐานทัพฯ 

หน่วยต่างๆส่ง ใบแจ้งหนี้ค่าไฟฟ้า
และน้ าประปา 
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แผนกการฐานทัพฯ รวบรวมใบแจง้หนี้ 
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ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  เมื่อรวบรวมใบแจ้งหนี้ค่าไฟฟ้าและน้ าประปาไดค้รบทัง้หมดแล้ว 
จะท าบันทึกเสนอรายงานให้ ฐท.สส. ทราบ พร้อมกับร่างบันทึก
เสนอ กบ.ทร. ทราบ  
-ส าหรับค่าไฟฟ้าของ นขต.ทร.ในพื้นที่สัตหีบ ที่ ฐท.สส. ถือ
งบประมาณจ่ายให้ จะเสนอให้    ฐท.สส. ทราบ พร้อมกับมีข่าว
ราชนาวีแจ้งให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง  สปช.ทร. และ กบ.ทร. ทราบ 

   

3             ไม่อนุมัติ 
              
 
 
      
                                               อนุมัติ                 

เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส. /           
รอง เสธ.ฐท.สส. (2)/เสธ.ฐท.สส. / รอง ผบ.ฐท.สส.(2)  
-รอง ผบ.ฐท.สส.(2) ลงนามแล้ว เจ้าหน้าที่ส่งเรื่องกลับให้ ธุรการ 
กบ.ฐท.สส. 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส.ที่ 28/60 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

หน.การฐานทัพ 

4  
 
 
 
 

ธุรการ กบ.ฐท.สส. ด าเนินการทางธุรการ แล้วส่งเรื่องให้แผนก
ธุรการ กพ.ฐท.สส.  เอกสารถูกจัดส่งไปให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง  
สปช.ทร. และ กบ.ทร. ทราบ  
 แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งคืนส าเนาให้ แผนกการฐานทัพฯ 
กบ.ฐท.สส. เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

7 วัน  เสมียนแผนกการฐาน
ทัพ 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 100 วัน   

จัดท าเมื่อ     ส.ค. 61  โดย พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์   น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ   

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

เอกสารถูกส่งไปให้ กบ.ทร./

สปช.ทร. 
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